
PROTOCOLE D’ENTENTE convenu en ce [DATE DE l’ENTENTE]
ENTRE :

[NOM DE L’EMPLOYÉ(E) CONTRACTUEL(LE)]

ci-après nommé contractuel(le) 
- et -

[NOM DE L’ENTREPRISE OU DE L’ORGANISME]

ci-après nommé [NOM DE L’ENTREPRISE OU DE L’ORGANISME ABRÉGÉ]
ATTENDU QUE [MANDAT DE L’ENTREPRISE OU DE L’ORGANISME]. 
ATTENDU QUE [RAISONS ET OBJECTIFS DU CONTRAT].  
ET ATTENDU QUE [ATTENTES RELATIVES À l’EMPLOYÉ(E) CONTRACTUEL(LE)].
IL EST ALORS CONVENU ET AGRÉÉ comme suit :

1. Termes de l’entente:
1.1
[NOM DE L’ENTREPRISE OU DE L’ORGANISME ABRÉGÉ] désire retenir les services de du contractuel;
1.2
Le contractuel accepte l’entente selon les termes et les conditions ci-énoncées.
2. Modalités de paiement 
2.1. Les honoraires professionnels du contractuel sont fixés à [MONTANT DES HONORAIRES] par heure.
2.2. Les honoraires professionnels seront versés au contractuel sur remise d’une facture signée, qui décrit le travail accompli et le nombre d’heures effectuées. Le contractuel remettra une facture à tous les ___ jours à son gestionnaire [NOM DU GESTIONNAIRE].  
2.3. Le présent contrat est d’une durée maximale de ___ heures facturées par le contractuel à [NOM DE L’ENTREPRISE OU DE L’ORGANISME]. 
3. Fonctions et responsabilités du contractuel :
[ÉNONCÉ DE TRAVAIL, DESCRIPTION DE TÂCHE] : 
3.1 [...];

3.2 [...];

3.3 [...];

3.4 [...];

3.5 Dans le cadre de ses fonctions, le contractuel sera appelé à travailler avec des ressources provenant de diverses sources. À ce titre, il s’engage à ne pas partager ces ressources avec quiconque sauf [NOM DE L’ENTREPRISE OU DE L’ORGANISME], selon l’entente de confidentialité qui apparaît à l’Annexe A. 
4. Droits d’auteurs :

4.1. [NOM DE L’ENTREPRISE OU DE L’ORGANISME] demeure titulaire du droit d’auteur sur tout le matériel, toutes les ressources et toutes les activités élaborées dans le cadre [...]. 
5. Dispositions générales : 

5.1 Le présent contrat est fait et doit être interprété en fonction des lois de la province de l’Ontario et sera gouverné par elles.

5.2 Malgré la date de sa signature, la présente entente prendra effet au [DATE DE PRISE d’EFFET] et demeurera en vigueur jusqu’à la plus rapprochée des dates suivantes : 

5.2.1 [DATE DE FIN]; ou
5.2.2 Lorsque les ___ heures de travail seront écoulées.

5.3 Les stipulations et les modalités du présent contrat constituent la totalité de l’entente entre les parties et toute déclaration ou représentation écrite ou verbale faite ou prétendue être faite, ne lient en rien ni l’une ni l’autre des parties.

5.4 Advenant qu’une clause ou une partie de clause du présent contrat soit nulle, illégale, invalide ou déclarée inopérante, les autres clauses du présent contrat continuent à être valides et à lier les parties. 
5.5 Toute modification au contenu du présent contrat devra faire l’objet d’une entente écrite entre les parties.
5.6 Le contractuel reconnaît qu’il a lu et comprend le présent contrat intégralement.  Il reconnaît et convient qu’il a obtenu, ou qu’il pouvait obtenir les conseils juridiques appropriés et qu’il exécute ledit contrat sans contrainte ou menace et de son plein gré.

6. Résiliation de l’entente

Chacune des parties peut résilier le présent contrat sur un avis écrit de ___ jours d’une partie à l’autre. Tout avis doit être envoyé aux adresses courriel et postal des parties. L’avis de sept jours constitue un avis raisonnable, aucune compensation additionnelle ne sera versée. Tout travail accompli par le contractuel à la date de l’avis sera rémunéré selon les modalités prévues à la disposition 2. 
EN FOI DE QUOI les parties ont dûment signé le présent contrat :

[DATE DE SIGNATURE DE L’ENTENTE]
)
 [NOM DE L’ENTREPRISE OU DE L’ORGANISME]
)

)

)
................................................

)

)
[PERSONNE RESSOURCE]  
)

[DATE DE SIGNATURE DE L’ENTENTE]
)
Par:

)
................................................

)
 [NOM DE L’EMPLOYÉ(E) CONTRACTUEL(LE)]
)

)

ANNEXE A

ENTENTE DE CONFIDENTIALITÉ

ATTENDU QUE les parties désirent préserver la confidentialité de certaines informations échangées dans le cadre des activités de gestion, de planification et d’élaboration d’activités pédagogiques et juridiques et/ou toutes autres activités connexes. 

ATTENDU QUE les parties désirent confirmer leur entente par écrit.
LES PARTIES CONVIENNENT DE CE QUI SUIT :

1. À moins d’obtenir l’autorisation écrite de [NOM DE L’ENTREPRISE OU DE L’ORGANISME], le contractuel convient de ne pas divulguer à une tierce partie ni utiliser, sauf dans l’exécution de la présente entente :

1.1. 
toute information confidentielle sur les affaires de [NOM DE L’ENTREPRISE OU DE L’ORGANISME] l’information incluant, mais sans limiter la généralité de ce qui précède, les secrets reliés à la gestion, la planification et l’élaboration des contrats, des activités, des ressources humaines, des plans d’affaires, les renseignements financiers, les données sur les membres et partenaires, et/ou toutes autres informations relatives à [NOM DE L’ENTREPRISE OU DE L’ORGANISME] et/ou les activités dont elle a pris connaissance dans le cadre de son rôle et de ses fonctions à titre de contractuel pour [NOM DE L’ENTREPRISE OU DE L’ORGANISME]; 

1.2. 
toute information confidentielle incluant, mais sans limiter la généralité de ce qui précède, les informations confidentielles contenues dans tout document, y compris tout programme informatique, dans tout logiciel ou dans tout autre matériel de quelque nature que ce soit, fournie par l’une ou l’autre partie en relation avec [NOM DE L’ENTREPRISE OU DE L’ORGANISME].

2. Plus généralement, le contractuel recevant l’information confidentielle s’engage à :

2.1 
prendre et mettre en œuvre toutes les mesures appropriées pour conserver le caractère confidentiel des documents et des délibérations des instances mentionnées et de toute autre circonstance similaire;
2.2 
ne pas communiquer, transmettre, exploiter ou autrement faire usage, pour son propre compte ou pour autrui, des informations contenues dans la gestion, la planification, l’élaboration et/ou les délibérations ainsi que toute autre circonstance similaire ;

2.3 
prendre toutes les mesures appropriées pour que, le cas échéant, ses associés, membres, administrateurs, représentants, agents, mandataires, dirigeants, employés et personnes liées, maintiennent le caractère confidentiel de la présente entente.

Initiales des parties: _____ _____ 
3. Les obligations décrites aux articles précédents ne s’appliquent pas à l’information déjà divulguée au public, qui n’est pas considérée comme une information confidentielle par l’une ou l’autre des parties ou lorsque la divulgation de l’information en question est requise par la loi.

4. L’obligation de confidentialité subsiste pour une durée illimitée suivant la fin du mandat du contractuel.

5. Advenant un manquement à l’engagement de confidentialité et de non-divulgation, la personne intimée verra son cas soumis aux délibérations du conseil d’administration de [NOM DE L’ENTREPRISE OU DE L’ORGANISME].

6. Tout avis destiné à une partie est réputé avoir été valablement donné s'il est fait par écrit et acheminé par courrier recommandé ou certifié, par huissier ou par service de messagerie, à telle partie à l'adresse indiquée au début de la présente entente ou à toute autre adresse que la partie concernée peut faire connaître par un avis semblable à l'autre partie. Tout avis sera réputé reçu le jour même lorsqu’il est donné ou livré en main propre à un représentant d’une des Parties ou au troisième jour ouvrable suivant l’envoi par courrier régulier, recommandé ou certifié.

7. La présente entente lie les parties, ainsi que leurs successeurs, héritiers et ayants droit respectifs.

8. La présente entente est assujettie aux lois en vigueur dans la [PROVINCE OU TERRITOIRE], Canada.

9. L'éventuelle illégalité ou nullité d'un article, d'un paragraphe ou d'une disposition (ou partie d'un article, d'un paragraphe ou d'une disposition) ne saurait affecter de quelque manière la légalité des autres articles, paragraphes ou dispositions de la présente entente, ni non plus le reste de cet article, de ce paragraphe ou de cette disposition, à moins d'intention contraire évidente dans le texte.

10. Lorsque paraphé et signé par toutes les parties, chaque exemplaire de la présente entente est réputé être un original, mais ces exemplaires ne reflètent ensemble qu'une seule et même entente. La transmission et la signature de la présente entente par télécopie ou par voie électronique lient également les parties.

11. Le préambule fait partie intégrante de la présente entente.
Initiales des parties: _____ _____ 
EN FOI DE QUOI LES PARTIES ONT SIGNÉ À  ____________, CE ____ jour du mois de ___________, ___​__.

____________________________________________
[NOM DE LA PERSONNE RESSOURCE]
[TITRE DE LA PERSONNE RESSOURCE]
___________________________________________
[NOM DE L’EMPLOYÉ(E) CONTRACTUEL(LE)
Contractuel(le)
1

